            Na temelju članka 44. Statuta Općine Pojezerje („Službeni glasnik Dubrovačko-neretvanske županije“ broj 06/13, 05/18 i 22/21), a u  skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 111/2018) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 95/19),  načelnik Općine Pojezerje donosi

PROCEDURU

upravljanja i raspolaganja imovinom
Članak I.

Ovom Procedurom propisuje se način i postupak upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasništvu Općine Pojezerje , sa ciljem uspješno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasništvu Općine Pojezerje
Članak 2.
Način o postupak upravljanja i raspolaganja imovinom određuje se kako slijedi:

	Aktivnost 
	IZVRŠENJE
	
	DOKUMENTI

	
	Odgovornost
	Rok
	

	1. Registar imovine
	
	
	

	Kontinuirano se vrši popis nekretnina koje su u vlasništvu Općine. U registar se unose sljedeći podaci:   naziv katastarske općine, broj zemljišno-knjižne čestice nekretnine i zemljišno-knjižnog uloška, površinu zemljišno knjižne čestice,  vlasnički udio na nekretnini,  podatke o eventualnim sudskim sporovima koji se vode vezano uz nekretninu  i dr.
	Pročelnik /Načelnik

	 
	Registar imovine

	2.Strategija upravljanja imovinom
	
	
	

	2.1.Strategija određuje srednjoročne ciljeve i smjernice upravljanja imovinom u vlasništvu Općine.
2.2.Općinsko vijeće donosi Strategiju upravljanja imovinom na prijedlog načelnika za razdoblje od 4 godine.

	Načelnik

	
	Strategija upravljanja imovinom

	3. Plan upravljanja imovinom
	
	
	

	Plan upravljanja imovinom donosi Općinsko vijeće na prijedlog načelnika
	Načelnik/Pročelnik
	Do 30.11. tekuće godine za iduću godinu
	Plan upravljanja imovinom

	4. Odluka o uvjetima, načinu i postupku raspolaganja nekretninama
	
	
	

	Donosi se Odluka o uvjetima, načinu i postupku raspolaganja nekretninama
	Načelnik
	
	Odluka o uvjetima, načinu i postupku raspolaganja nekretninama

	5.Raspisivanje javnih natječaja i sklapanje ugovora
	
	
	

	5.1.Natječaji se raspisuju i objavljuju u službenom glasilu, mrežnoj stranici i medijima. Ponude se zaprimaju sukladno natječajnoj dokumentaciji. Obavlja se odabir ponuda koje se prihvaćaju. 

	Načelnik/Povjerenstvo za provedbu natječaja
	
	Javni natječaj/


	5.2. Sklapaju se kupoprodajni ugovori o zakupu nekretnina ili zemljišta, ugovori o zamjeni nekretnina.


	Načelnik
	
	Ugovor o prodaji / zakupu/zamjeni zemljišta

	5.3.Ukoliko je određeno Odlukom o uvjetima, načinu i postupku raspolaganja imovinom, sklapaju se ugovori o zakupu, i prodaji nekretnina neposrednim putem.

	Načelnik
	
	Ugovor o prodaji/zakupu/zamjeni zemljišta

	6.Upravni postupci upravljanja imovinom
	
	
	

	Prati se i utvrđuje je li potrebno provoditi neki od upravnih postupaka .

Vrše se upravni postupci za povrat i naknadu oduzete imovine. Postupci utvrđivanja međa. 

Sastavljanje prijedloga za uknjižbu zemljišta u gruntovnicu i usklađenje sa stanjem u katastru, izrada parcelacijskih elaborata prilikom uložene žalbe na rješenja o uknjižbi.

Suradnja sa državnim odvjetništvom u cilju uknjižbe prava vlasništva. 
Vršenje postupaka otkupa zemljišta fizičkih osoba radi realizacije infrastrukturnih projekata.
Evidencija i vršenje postupaka prijenosa vlasništva, uknjižba na sudu i postupak žalbe ukoliko je potreban. 
Postupci rješavanja imovinsko pravnih zahtjeva fizičkih osoba.
	Načelnik
	
	

	7.Godišnji popis imovine i obveza
	
	
	

	7.1. Odluka čelnika o obavljanju godišnjeg popisa imovine. U odluci se određuje datum obavljanja popisa, rokovi i dostavljanje izvještaja s priloženim listama
	Načelnik
	
	Odluka čelnika o obavljanju popisa imovine i obveza

	7.2. Odluka čelnika o imenovanju povjerenstva za popis imovine. 
	Načelnik
	
	Odluka čelnika o imenovanju povjerenstva

	7.3. Povjerenstvo za popis obavlja cjelokupni popis imovine i obveza 
	Povjerenstvo
	
	Popisne liste

	7.4. Povjerenstvo sastavlja izvješće o obavljenom popisu imovine i obveza i predaje ga načelniku
	Povjerenstvo
	
	Izvješće o obavljenom popisu

	8. Analiza i izvješćivanje
	
	
	

	Godišnje se obavlja analiza upravljanja imovinom u vlasništvu Općine, sastavlja se izvješće i predaje nadležnim tijelima.
	Pročelnik
	Godišnje 
	Analiza

Izvješća

	9. Kontrola
	
	
	

	Kontrola aktivnosti
	Načelnik
	Sukladno provedbi svake aktivnosti
	


Članak 3.


Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na mrežnoj stranici Općine Pojezerje
KLASA:400-01/26-02/01
URBROJ: 2117-18-02-26-1
Otrić-Seoci, 30.ožuka 2026.godine
                                                                                                                                                     Načelnik:
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